Specificatii tehnice - anexa la Invitatia nr. 6017/06.05.2022

DENUMIRE PRODUS: servicii organizare eveniment pentru CM

Autoritatea contractanta achizitioneaza aceste servicii pentru organizarea la Bucuresti, in
data de 17 mai 2022, reuniunea ordinara din anul 2022, a Comitetului de monitorizare
pentru POCU 2014-2020.

SERVICIILE SE VOR PRESTA IN URMATOARELE CONDITII:

Organizare eveniment Comitet Monitorizare POCU in zilele de 16-17.05.2022

Ziua 1 Ziua 2
Nr Tip servicii Nr. Nr.
1 Servicii catering
catering intampinare si pauza de cafea - (1+2)x70 pers
pranz - 70 pers
2 Servicii de interpretariat si echipament de
traducere
servicii de interpretariat - 2 pers
inchiriere cabina si instalatie de traducere - 1 buc
3 Chirie sala, amenajare sala si personal tehnic
chirie sala, amenajare sala, realizare baza de date - da
persoane participante, dotarea salii cu microfoane
mobile/fixe si aranjament floral, laptop si
telecomanda, videoproiector, ecran de proiectie si
laser pointer; transport echipamente, conexiune
videoconferinta hibrid etc.
personal tehnic pentru supervizare pe parcursul - 2 pers
evenimentului si pentru inregistrarea participantilor
personal tehnic pentru fotografii pe parcursul - 1 pers
evenimentului
4 Servicii cazare si masa 5 pers. -
cina 5 pers. 40 pers.
5 Materiale personalizate organizare eveniment - 70 seturi

1. Detalii servicii catering in ziua de 17.05.2022

in sala in care se desfasoara evenimentul, se va asigura pe mese, in functie de numarul de
participanti (70 participanti), apa minerala (1 sticla de 0,5 | pentru fiecare participant) si
apa plata (1 sticla de 0,5 | pentru fiecare participant) si pahare.

1.1 Servicii pentru pauza de cafea
Vor fi: servicii de catering de intampinare si 2 pauze de cafea pentru 70 participanti.

a) cafea simpla, cafea decofeinizata, ceai, minim 150 ml/persoana din fiecare produs
enumerat, lapte pentru cafea, zahar alb/brun si indulcitor;

b) apa minerala (1 sticla de 0,5 | pentru fiecare participant) si apa plata (1 sticla de
0,5 | pentru fiecare participant), sucuri naturale (minim 200 ml/persoana);




C) mix de produse de cofetarie si patiserie (dulci si sarate), fructe proaspete, mini
sandvisuri (minim 100 g/persoana/pauza);

1.2. Servicii pentru pauza de pranz (1 masa de pranz x 70 de participanti) in ziua de
17.05.2022

a) bufet rece si cald (minim 400 gr/portie), paine, inclusiv recipiente pentru
sare/piper/ulei/otet;

Tn principiu, pranzurile pot contine:

- ciorbe/supe/antreuri

- preparate din carne - porc, pui, vita, peste
- produse vegetariene

- garnituri - legume, ciuperci, salata etc.

b) apa minerala (1 sticla de 0,5 | pentru fiecare participant) si apa plata (1 sticla de
0,5 | pentru fiecare participant).

C) Desert (minim 150 gr/portie)
Prestatorul va asigura urmatoarele:

. accesorii de servire pentru pauzele de cafea (pahare, cescute de cafea, platouri,
farfurii, servetele, lingurite, etc), fete de masa albe si recipiente pentru pastrarea la
cald a cafelei si apei pentru ceai;

. accesorii de servire pentru masa de pranz (pahare, platouri, farfurii, servetele,
tacamuri, etc) si recipiente pentru pastrarea la cald a preparatelor;

. prelungitoare/alte dispozitive considerate necesare pentru buna functionare a
recipientelor pentru pastrarea la cald a preparatelor;

. personal pentru a asigura serviciul (chelneri), conform necesitatilor serviciilor de
masa.

2. Servicii de interpretariat si echipament de traducere in ziua de 17.05.2022

Asigurarea serviciilor de traducere simultana romana - engleza - romana in vederea
organizarii reuniunilor.

- servicii de interpretariat simultan in sala de organizare a evenimentului, de catre 2
traducatori specializati si cu experienta in domeniul traducerilor pe tematica fondurilor
structurale/fonduri externe nerambursabile, din limba engleza in limba romana si din
limba romana in limba engleza; Ofertantii vor lua in considerare pentru prestarea
serviciilor de interpretariat pentru traducatori o durata totala a evenimentului de 8 ore in
ziua de 17 mai 2022 (cu pauzele incluse);

- 1 cabina de traducere la casca izolata fonic cu 2 console pentru 2 interpreti,
pentru 1 zi;

- Instalatie: casti si receptoare pentru traducere simultana romana - engleza -
romana pentru 70 de persoane.

3. Chirie sala, amenajare sala si personal tehnic in ziua de 17.05.2022
3.1 Asigurarea si amenajarea salii de conferinte in ziua de 17.05.2022

Sala situata, de preferat, in zona centrala a Bucurestiului, cu o capacitate
pentru cel putin 70 de persoane. Cladirea si sala de conferinta trebuie sa asigure
accesul adecvat pentru persoanele cu dizabilitati. Mobilierul in sala de conferinta



trebuie sa fie modular si amplasat in forma de U sau O. Masa/zona de prezidiu va fi
amenajata pentru un numar de cel putin 12 persoane.

Sala de conferinta va fi indicata si marcata corespunzator, cu numele
evenimentului si respectand elementele de identitate vizuala (Manualul de ldentitate
Vizuala pentru Instrumentele Structurale in Romania 2014-2020).

Spatiul trebuie sa fie generos si sa permita existenta unor spatii intre scaunele de
la masa si a unui culoar de trecere de aproximativ un metru intre scaunele de la masa si
scaunele aranjate in afara mesei (sala trebuie sa permita amplasarea de scaune
suplimentare in afara aranjamentului principal de mese).

Se vor asigura urmatoarele servicii: amenajare sala, realizare baza de date
persoane participante, dotarea salii cu instalatie de sonorizare si microfoane fixe/mobile,
flipchart, laptop, videoproiector, ecran de proiectie si laser pointer, transport
echipamente etc.

Instalatie de sonorizare si inregistrare audio: sistem audio, cu 41 de microfoane
fixe si 2 mobile, dupa cum urmeaza: 12 microfoane fixe pentru masa/zona de prezidiu,
care vor fi amplasate in dreptul fiecarui participant si 29 de microfoane fixe care vor fi
amplasate pe mesele/zonele laterale, cate 1 microfon la 2 participanti. Totodata, vor fi
puse la dispozitie 2 microfoane mobile pentru interventii din sala.

Vor fi asigurate si urmatoarele: videoproiector, ecran de proiectie, laptop,
telecomanda si pointer; ecranul de proiectie va fi amplasat astfel incat sa nu afecteze
autonomia persoanelor de la masa, pastrandu-se o distanta corespunzatoare intre zona de
proiectie si persoanele asezate la masa, conexiune videoconferinta hibrid.

Sala de conferinte nu va avea stalpi interiori care pot ingusta/limita vizibilitatea
directa. Foaierul pentru inregistrarea participantilor va fi in imediata apropiere a salii de
conferinte, astfel incat acesta sa permita intrarea direct in sala de conferinta. Intreaga
arie de conferinta trebuie sa fie prevazuta cu acces la internet wireless, gratuit pentru
toti participantii, sala va fi izolata fonic, dotata cu aer conditionat si iluminare
corespunzatoare. Se va asigura accesul la telefon si fax, imprimanta, copiator. Nu se
accepta sali situate la subsol / demisol si fara posibilitate de aerisire naturala.

Se va asigura un spatiu de receptie adecvat pentru primirea si inregistrarea
participantilor (amplasarea intr-o locatie separata de sala de desfasurare a reuniunii a
minimum 2 mese unde vor fi disponibile listele participantilor la reuniune pentru
inregistrare si semnare).

Locatia va asigura un spatiu de garderoba pentru 70 persoane, in afara salii de conferinte.

3.2 Personal tehnic pentru fotografii pe parcursul evenimentului in ziua de
17.05.2022

Se va realiza un portofoliu de fotografii profesionale cu instantanee de pe parcursul
desfasurarii reuniunii (maxim 50 fotografii) si care va fi pus la dispozitia Beneficiarului pe
suport electronic (memory stick/CD). Numai Beneficiarul va avea dreptul de modificare,
compilare si/sau redifuzare a tuturor materialelor, inclusiv, dar fara a se limita la cele
foto si audio.

3.3 Personal tehnic pentru supervizare pe parcursul evenimentului in ziua de
17.05.2022

Prestatorul va asigura pe durata desfasurarii evenimentului, 2 persoane care sa se asigure
de buna desfasurare a evenimentului:

- servicii de supervizare pe parcursul evenimentului;



- servicii pentru primirea, inregistrarea si semnarea participantilor.
4. Servicii cazare si masa
4.1 Servicii de cazare in ziua de 16.05.2022

Prestatorul va asigura cazare in data de 16.05.2022 (1 zi) pentru participantii din afara
locului de desfasurare a evenimentului, pentru 5 persoane.

Cazarea va fi asigurata la unitati de cazare cu respectarea Hotararii nr. 714 din 13
septembrie 2018, cu modificarile si completarile ulterioare:

”(2) Persoana delegata intr-o localitate situata la o distanta mai mare de 50 km de
localitatea in care isi are locul permanent de munca si care nu se poate inapoia la
sfarsitul zilei de lucru beneficiaza de o alocatie zilnica de delegare compusa din:

[...]
b) o alocatie de cazare, in cuantum 230 lei/zi, in limita careia trebuie sa isi acopere
cheltuielile de cazare. [...]”

Cladirea trebuie sa asigure accesul adecvat pentru persoanele cu dizabilitatii.

Prestatorul se va asigura cu privire la urmatoarele facilitati privind cazarea:
camere igienizate corespunzator, sistem de incalzire / racire corespunzator, apa calda
permanent, facilitati pentru persoane cu dizabilitati, cablu TV, cazarea participantilor se
va face in regim single cu mic dejun inclus in sistem de bufet suedez.

4.2 Servicii de masa in ziua de 16.05.2022
Prestatorul va asigura servicii pentru cina (1 masa cina *5 de participanti) :

a) bufet rece si cald (minim 400 gr/portie), paine, inclusiv recipiente pentru
sare/piper/ulei/otet;

In principiu, cina poate contine:

- antreuri

- preparate din carne - porc, pui, vita, peste
- produse vegetariene

- garnituri - legume, ciuperci, salata etc.

b) apa minerala (1 sticla de 0,5 | pentru fiecare participant) si apa plata (1 sticla de
0,5 | pentru fiecare participant).

C) Desert (minim 150 gr)
Prestatorul va asigura urmatoarele:

. accesorii de servire pentru masa de cina (pahare, platouri, farfurii, servetele,
tacamuri, etc) si recipiente pentru pastrarea la cald a preparatelor;

. prelungitoare/alte dispozitive considerate necesare pentru buna functionare a
recipientelor pentru pastrarea la cald a preparatelor;

. personal pentru a asigura serviciul (chelneri), conform necesitatilor serviciilor de
masa.

4.3 Servicii de cina in ziua de 17.05.2022

Prestatorul va asigura servicii pentru cina (1 masa cina *40 de participanti) intr-o locatie
din Bucuresti:



a) bufet rece si cald (minim 400 gr/portie), paine, inclusiv recipiente pentru
sare/piper/ulei/otet;

In principiu, cina poate contine:

- antreuri

- preparate din carne - porc, pui, vita, peste
- produse vegetariene

- garnituri - legume, ciuperci, salata etc.

b) apa minerala (1 sticla de 0,5 | pentru fiecare participant) si apa plata (1 sticla de
0,5 | pentru fiecare participant).

C) Desert (minim 150 gr)
Prestatorul va asigura urmatoarele:

. accesorii de servire pentru masa de cina (pahare, platouri, farfurii, servetele,
tacamuri, etc) si recipiente pentru pastrarea la cald a preparatelor;

. prelungitoare/alte dispozitive considerate necesare pentru buna functionare a
recipientelor pentru pastrarea la cald a preparatelor;

. personal pentru a asigura serviciul (chelneri), conform necesitatilor serviciilor de
masa.

5. Materiale personalizate organizare eveniment in ziua de 17.05.2022

Elementele de identitate vizuala si culorile folosite pentru personalizarea tuturor
materialelor vor fi in conformitate cu Manualul de Identitate Vizuala pentru Instrumentele
Structurale in Romania 2014-2020.

Vor fi maxim 70 seturi cu materiale personalizate. Fiecare set va cuprinde:
- Boxa wireless
- Rucsac antifurt
- Notebook
- 2 pixuri
- Umbrela
Detaliile cu privire la inscriptionarea materialelor promotionale vor fi stabilite de
comun acord la semnarea contractului de servicii.

ALTE SPECIFICATII:

Sa presteze activitatile contractuale cu maxima responsabilitate, folosind personal competent
pentru acest tip de activitati.

Pentru serviciile necesare organizarii pauzelor (pauza de cafea, pranz, cina), precum si pentru
serviciile de cazare si masa va fi achitata contravaloarea serviciilor efectiv prestate, aferente
participantilor in baza listei de prezenta semnata in original si a aprobarii Procesului verbal de
predare-primire cantitativa si calitativa, nu pe baza estimarilor initiale facute de Autoritatea
contractanta / Beneficiar.

Achizitia se va derula cu urmatoarea clauza suspensiva privind atribuirea contractului:
Procedura de achizitie este initiata sub incidenta prezentei clauze suspensive, in sensul ca
semnarea contractului de servicii este conditionata de stabilirea eligibilitatii cheltuielilor
necesare pentru achizitia serviciilor asigurare personal de birou, precum si de obtinerea fondurilor
necesare, respectiv in cazul in care cele doua conditionalitati nu vor fi indeplinite, procedura de
achizitie avand ca obiect servicii de organizare eveniment CM in data de 17.05.2022, va fi anulata
indiferent in ce stadiu de derulare se va afla. Demararea contractului de servicii se va face cu
respectarea dispozitiilor legislatiei in vigoare in domeniu, respectiv OIR Bl are obligatia de a
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verifica, inainte de incheierea contractului, respectarea dispozitiilor referitoare la angajarea
cheltuielilor din bugetele care intra sub incidenta legislatiei privind finantele publice. OIR BI
precizeaza ca va incheia contractul numai in masura in care fondurile necesare achizitiei vor fi
asigurate. In cazul in care, indiferent de motive, fondurile aferente prezentei proceduri de
achizitie nu vor fi alocate, OIR Bl isi rezerva dreptul de a anula procedura de atribuire, fiind
imposibila semnarea contractului de servicii.

MODALITATI DE PLATA - plata se va face prin ordin de plata din contul Organismului
Intermediar Regional pentru Programul Operational Sectorial Publice pentru Dezvoltarea
Resurselor Umane Regiunea Bucuresti Ilfov deschis la Trezoreria Statului sector 2, in
termen de maxim 45 zile de la primirea facturii fiscale detaliate, in original, in cont
deschis la Trezorerie.




